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Projekt , Aktywizacja oséb bezrobotnych z powiatu parczewskiego (1)” dofinansowany z Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027, Priorytet IX Zaspokajanie potrzeb
rynku pracy, Dziatanie 9.1 Aktywizacja zawodowa- projekty PUP

Znak sprawy: CAZ-271-9/2/2023/M) Parczew, 07.06.2023 r.

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

(zwana dalej SW2)
dotyczy zamdwienia publicznego udzielanego w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt
1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710)
ustuga szkolenia oséb bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Parczewie.

Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia ,Asystent zarzadu
z jezykiem angielskim” oraz bezposrednio po zakoriczeniu szkolenia zorganizowanie egzaminu
zewnetrznego certyfikujgcego - potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe uczestnikdw szkolenia —
w zawodzie asystent zarzadu. Egzamin zewnetrzny, przed instytucjg, ktéra dokona walidacji
i certyfikacji w zakresie kwalifikacji zawodowych potrzebnych do wykonywania pracy na stanowisku
asystent zarzadu (kod zawodu 334304) oraz wyda dokument potwierdzajgcy kwalifikacje zawodowe.

Szkoleniem zostanie objetych 11 oséb bezrobotnych, w tym:

¢ 11 oséb - finansowanie w ramach projektu ,Aktywizacja oséb bezrobotnych z powiatu
parczewskiego (1)” dofinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach
Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027, Priorytet IX Zaspokajanie potrzeb
rynku pracy, Dziatanie 9.1 Aktywizacja zawodowa- projekty PUP
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Parczew, zm. 07.06.2023 r.

1. NAZWA | DANE ZAMAWIAJACEGO:

Powiatowy Urzad Pracy w Parczewie

ul. Bema 2, 21-200 Parczew

NIP 539-13-68-266

Regon: 030294610

tel. —83 355 16 30, fax —83 355 16 30 w.29

Adres poczty elektronicznej: lupa@praca.gov.pl

Strona internetowa zamawiajgcego: www.parczew.praca.gov.pl

Strona internetowa prowadzonego postepowania, na ktorej bedg udostepniane zmiany
i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane

z postepowaniem o udzielenie zamodwienia: https://pupparczew.bip.lubelskie.pl w zaktadce
»2Zamowienia publiczne”.

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego — zwane dalej ,,postepowaniem” prowadzone
jest w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku
Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2022 roku, poz. 1710), zwanej dalej ustawg Pzp. Wybér
oferty najkorzystniejszej bez przeprowadzenia negocjacji.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie grupowego szkolenia
w zakresie ,Asystent zarzadu z jezykiem angielskim” oraz bezposrednio po zakoriczeniu szkolenia
zorganizowanie egzaminu zewnetrznego certyfikujgcego - potwierdzajgcego kwalifikacje
zawodowe uczestnikdw szkolenia — w zawodzie asystent zarzadu. Egzamin zewnetrzny,
sprawdzajacy odbedzie sie przed instytucja, ktéra dokona walidacji i certyfikacji w zakresie
kwalifikacji zawodowych potrzebnych do wykonywania pracy na stanowisku asystent zarzadu (kod
zawodu 334304) oraz wyda dokument potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe.
2. Szkoleniem zostanie objetych 11 oséb bezrobotnych w tym:
11 osdb - finansowanie w ramach projektu , Aktywizacja oséb bezrobotnych z powiatu
parczewskiego (l)” dofinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach
Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027, Priorytet IX Zaspokajanie
potrzeb rynku pracy, Dziatanie 9.1 Aktywizacja zawodowa- projekty PUP

Szczegbtowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi Zatgcznik Nr 1 do SWZ.

INFORMACJE OGOLNE:

1) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych,

2) Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zawarcia umowy ramowej,

3) Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamdwienia polegajgcego na powtérzeniu
podobnych ustug na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp,


https://pupparczew.bip.lubelskie.pl/
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4) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych,

5) Rozliczenia pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym bedg dokonywane w ztotych polskich (PLN),
6) Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej,

7) Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu,

8) Zamawiajgcy informuje, ze na podstawie art. 310 ustawy Pzp moze uniewaznic¢ postepowanie

o udzielenie zamdwienia, jezeli srodki, ktére Zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie
catosci lub czesci zamdwienia w ramach ww. Zrédta finansowania, nie zostaty mu przyznane.

9) Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia sesji otwarcia ofert z udziatem Wykonawcow
oraz transmitowania sesji otwarcia ofert za posrednictwem elektronicznych narzedzi do przekazu
wideo on-line

9) Zamawiajgcy wymaga wskazania w ofercie nazw podmiotéw na zasoby ktdrych sie powotuje.
10) Wykonawca dotgczy do oferty wedtug Zat. nr 8 do SWZ Oswiadczenie o spetnianiu warunkow
udziatu i braku podstaw wykluczenia podmiotu, na ktérego zasoby sie powotuje.

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

1. Przewidywany termin realizacji szkolenia: od: czerwiec 2023 r. do: nie pdZzniej niz: 31.08.2023r.
2. Szczegdétowa data rozpoczecia i zakoriczenia szkolenia zostanie ustalona po wyborze oferty.
W ofercie nie nalezy podawacd konkretnych terminéw realizacji zamdéwienia, poniewaz nie bedg one
wigzgce dla Zamawiajgcego.

3. W przypadku probleméw wynikajacych z przeprowadzeniem rekrutacji uczestnikéw lub innych
problemoéw technicznych czy organizacyjnych Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany
terminu szkolenia, po ustaleniu z Wykonawca.

5. POSTANOWIENIA UMOWY.

1. Wzér umowy zawarto w zatgczniku Nr 10 do SWZ.

6. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu.

2. Z postepowania wyklucza sie Wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 7 ustawy z dnia 13.04.2022
r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

3. Wykonawca dotacza do oferty aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie o niepodleganiu
wykluczeniu z postepowania oraz spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.

4. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamoéwienie Wykonawcéw (np. konsorcjum)
oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 2 sktada kazdy z Wykonawcéw, w ktérym potwierdza brak
podstaw do wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

5. W przypadku polegania na zdolnosciach podmiotédw udostepniajgcych zasoby, Wykonawca
zatgcza do oferty réwniez oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajace brak
podstaw do wykluczenia tego podmiotu oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu

w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje sie na zasoby.

6. Wykonawca sktada o$wiadczenie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub

w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

7. Wykonawca zostanie wykluczony z postepowania, jezeli zajdg okolicznosci okreslone w art. 108
ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych.



Fundusze Europejskie Dofinansowane przez kil P~ lubelskie
dla Lubelskiego Unie Europejska " (Smakg'%ycie!

7. INFORMACIE O WARUNKACH UDZIAtU W POSTEPOWANIU.

I. udzielenie zamowienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:

1) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej - posiadanie przez Wykonawce
aktywnego wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych, prowadzonego przez wtasciwy Wojewddzki
Urzad Pracy. Spetnienie warunku Zamawiajgcy sprawdzi na stronie www.ris.praca.gov.pl,

2) zdolnosci technicznej i zawodowej:
a) zdolnos¢ techniczna - Wykonawca winien zapewni¢ uczestnikom szkolenia warunki do nauki
z uwzglednieniem zasad BHP oraz stosownym wyposazeniem:
- sale szkoleniowa do realizacji zajeé dydaktycznych, spetniajagcg wymagania:
=  BHPippoz.
= w zakresie odpowiedniego o$wietlenia (zgodne z Polskimi Normami).
= w sytuacji przywrocenia stanu epidemiologicznego w Polsce dostosowanie wielkosci sali do
wielkosci grupy z uwzglednieniem przepiséw dotyczacy zapobiegania, przeciwdziatania
i zwalczania epidemii COVID-19,
= wyposazong w odpowiedni sprzet multimedialny umozliwiajgcy prawidtowe prowadzenie
zaje¢ (tablice lub flipchart, laptop z projektorem, ekran do projekcji lub inny system
pozwalajgcy na wizualizacje omawianych zagadnien) oraz wyposazong w przedmioty,
urzgdzenia, niezbedne do realizacji zajeé praktycznych,
= dostep kazdego uczestnika szkolenia do urzadzen i sprzetu: komputer lub laptop z dostepem
do Internetu (dla kazdego uczestnika oddzielny), drukarka, kserokopiarka, gilotyna,
bindownica, laminator, rzutnik, projektor,
=  mebli (m.in. krzesto, stot),
= dostep do WC,
= dostep do pomieszczenia socjalnego umozliwiajgcego przygotowanie cieptych i zimnych
napoi oraz spozycie positku, wyposazonego w czajnik lub ekspres do kawy, naczynia
i sztuéce.

- W przypadku koniecznosci uzycia zdalnej metody nauczania - Wykonawca dysponuje lub bedzie
dysponowat technologiag informatyczng, umozliwiajgcg bezptatne uczestnictwo kursantow
w szkoleniu za posrednictwem komputerdw i urzgdzen mobilnych.

W celu potwierdzenia spetnienia tego warunku Wykonawca sktada oswiadczenie o dysponowaniu
powyzszymi zasobami wraz z informacjg o podstawie dysponowania w zatgczniku nr 7 do SWZ.

b) zdolnos¢ zawodowa

Wymagane jest, aby Wykonawca dysponowat kadrg dydaktyczng do realizacji przedmiotowego
zamowienia, posiadajgcg kwalifikacje oraz doswiadczenie zawodowe, gwarantujace nalezyte
wykonanie zamdwienia, tj.:

- co najmniej 1 wyktadowca do zaje¢ teoretycznych, ktéry posiada doswiadczenie w prowadzeniu
szkolerh w czesci teoretycznej z zakresu tematyki szkolenia: charakterystyka i funkcjonowania
asystenta zarzadu, etyka rozmow telefonicznych, organizacja posiedzen i narad w zarzadzie,

w ilosci minimum 2 wykonane szkolenia w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert,

- co najmniej 1 instruktorem do zajec¢ praktycznych, ktéry posiada doswiadczenie w prowadzeniu
szkolen w czesci praktycznej z zakresu tematyki szkolenia: obstugi urzadzen biurowych, srodowiska
Windows, edytora tekstu MS Word, arkusz kalkulacyjny MS Excel, oprogramowania do
wideokonferencji, Internet, sporzgdzanie protokotow, tworzenie zestawien, raportow, analizy
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i prezentacji, w ilosci minimum 2 wykonane szkolenia w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert

- co najmniej 1 wyktadowce do zaje¢ z jezyka angielskiego, ktdéry posiada doswiadczenie
w _prowadzeniu szkolen z zakresu tematyki szkolenia: komunikacja w jezyku angielskim zaréwno
w kontakcie bezposrednim i telefonicznym, pisanie e-mail, w ilosci minimum 2 wykonane szkolenia
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert

Wyktadowca prowadzacy zajecia teoretyczne moze prowadzié¢ réwniez zajecia praktyczne, jezeli
spetnia w/w warunki.

W celu potwierdzenia spetniania tego warunku, Wykonawca skfada aktualne na dzien sktadania
oswiadczenie o dysponowaniu osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia Zatgcznik nr 8 do SWZ
wraz z informacjg o wykazie szkolen zrealizowanych przez wyktadowce wg wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 5 do SWZ.

8. UDOSTEPNIANIE ZASOBOW.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu polegaé na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotdw, niezaleznie od charakteru
prawnego taczacych go z nimi stosunkéw prawnych. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub
sytuacji innych podmiotéw, musi udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamodwienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajac wraz z oferta
pisemne zobowigzanie tych podmiotow - Zatgcznik Nr 11 do SWZ do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamdwienia. Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby
innych podmiotéw, w celu wykazania spetniania, w zakresie w jakim powotuje sie na ich zasoby,
warunkow udziatu w postepowaniu — zamieszcza informacje o tych podmiotach w Formularzu
ofertowym - Zatgcznik Nr 2 do SWZ.

9. OSWIADCZENIE O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU ORAZ SPEENIENIU WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU.

1. Do oferty Wykonawca winien zatgczyé aktualne na dzien skfadania ofert, oswiadczenie
o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania oraz spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu.
2. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamodwienie Wykonawcédw (np. konsorcjum)
oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 1 sktada kazdy z Wykonawcow, w ktorym potwierdza brak
podstaw do wykluczenia oraz spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim
kazdy z Wykonawcdw wykazuje spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu.

3. W przypadku polegania na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, Wykonawca
zatacza do oferty réwniez oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak
podstaw do wykluczenia tego podmiotu oraz spetnienie warunkdéw udziatu w postepowaniu
w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje sie na zasoby.

4. Os$wiadczenie winno byé ztozone, pod rygorem niewaznos$ci, w formie elektronicznej lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
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10. INFORMACJE O PODMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH.

1.Wykonawca dotgcza do oferty oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu, zgodnie z zatgcznikiem nr 8 do SWZ.

2. Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona najwyzej, zostanie wezwany do ztozenia

W wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowego srodka
dowodowego, aktualnego na dzien jego ztozenia w celu potwierdzenia spetniania przez
Wykonawce warunkdow udziatu w postepowaniu, tj.

a) wykazu narzedzi, wyposazenia zaktadu lub urzadzen technicznych dostepnych Wykonawcy

w celu wykonania zamoéwienia publicznego wraz z informacjg o podstawie do dysponowania tymi
zasobami, zgodnie z zatacznikiem nr 7 do SWZ,

b) wykazu osdéb skierowanych przez Wykonawce, do realizacji zamdwienia publicznego, wraz

z informacja na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych do wykonania zamdwienia publicznego, zgodnie z Zatacznikiem nr 5 do SWZ a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie dysponowania tymi
osobami, zgodnie z Zatgcznikiem nr 4 do SWZ.

11. INFORMACJE O PRZEDMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH.

Zamawiajacy nie wymaga przedtozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych.

12. INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU KTORYCH
ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACIE
O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH SPORZADZANIA, WYSYtANIA
| ODBIERANIA KORESPONDENCII ELEKTRONICZNE).

I. Informacje ogodlne

1. W postepowaniu o udzielenie zamodwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami
odbywa sie przy uzyciu miniPortalu, ktéry dostepny jest pod adresem:
https://miniportal.uzp.gov.pl, e-PUAPu, dostepnego pod adresem:
https://epuap.gov.pl/wps/portal (adres skrytki Zamawiajgcego: /pupparczew/SkrytkaESP) oraz
poczty elektronicznej pod adresem przetarg@parczew.praca.gov.pl z zastrzezeniem, ze oferta
musi by¢ ztozona przy uzyciu miniPortalu.

2. Wykonawca zamierzajacy wzigé udziat w postepowaniu o udzielenie zamédwienia publicznego,
musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajgcy konto na ePUAP ma dostep do
nastepujgcych formularzy: ,,Formularz do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” oraz do
»Formularza do komunikacji”.

3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentéw i oswiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu,
opisane zostalty w Regulaminie korzystania z systemu miniPortal oraz warunkach korzystania
z elektronicznej platformy ustug administracji publicznej ( ePUAP).

4. Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy:
,Formularz do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” oraz do ,Formularza do
komunikacji” wynosi 150 MB.

5. Za date przekazania oferty, wnioskow, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych, o$wiadczen
lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o$wiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie date ich
przekazania na ePUAP.
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6. Zamawiajgcy podaje identyfikator postepowania, numer zamdwienia w ogtoszeniu
0 zamowieniu.

7. Dane postepowania mozna wyszukaé na Liscie wszystkich postepowan w miniPortalu klikajac
opcje ,,Dla Wykonawcéw” lub ze strony gtéwnej z zaktadki Postepowania.

Il. Ztozenie oferty.

1. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem ,,Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty
lub wniosku” dostepnego na ePUAP i udostepnionego rowniez na miniPortalu. Funkcjonalnosé do
zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepna dla Wykonawcédw na miniPortalu,

w szczegodtach danego postepowania. W formularzu oferty Wykonawca zobowigzany jest podac
adres skrzynki ePUAP, na ktérym prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z postepowaniem.
2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

3. Oferte, sktada sie pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

4. Sposbb ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat w , Instrukcji uzytkownika”
dostepnej na stronie https://miniportal.uzp.gov.pl.

5. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu sSrodkéw komunikacji elektronicznej,
zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 roku, poz. 1913),
wykonaweca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i
odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,,Zatgcznik
stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”, a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng czes$é
nalezy ten plik zaszyfrowaé.

6. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

7.Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofac¢ oferte za posrednictwem
,Formularz do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostepnego na ePUAP i
udostepnionego réwniez na miniPortalu. Sposdb wycofania oferty zostat opisany w ,,Instrukcji
uzytkownika” dostepnej na miniPortalu.

8. Wykonawca po uptywie terminu sktadania ofert nie moze skutecznie dokonaé zmiany ani
wycofac ztozonej oferty.

9. Dokumenty elektroniczne muszg spetniac tacznie nastepujgce wymagania:

a) sg utrwalane w sposdb umozliwiajgcy ich wielokrotnie odczytanie, zapisanie i powielenie,

a takze przekazanie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej lub na informatycznym
nosniku danych;

b) umozliwig prezentacje tresci w postaci elektronicznej, w szczegdlnosci przez wyswietlenie tej
tresci na monitorze ekranowym,

c) umozliwiajg prezentacje tresci w postaci papierowej, w szczegdlnosci za pomocg wydruku,

d) zawierajg dane w uktadzie niepozostawiajgcym watpliwosci co do tresci i kontekstu zapisanych
informacji.

Ill. Sposéb komunikowania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami (nie dotyczy sktadania ofert).

1. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajacym
a Wykonawcami w szczegdlnosci sktadanie oswiadczen, wnioskdw (innych niz wskazanych w pkt Il),
zawiadomien oraz przekazywanie informacji odbywa¢ sie bedzie elektronicznie za posrednictwem
dedykowanego formularza: ,Formularz do komunikacji” dostepnego na ePUAP oraz
udostepnionego przez miniPortal. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym
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postepowaniem Zamawiajacy i Wykonawcy postugujg sie numerem ogtoszenia (BZP lub ID
postepowania).

2. Zamawiajgcy moze rowniez komunikowac sie z Wykonawcami za pomocg poczty elektronicznej,
email: przetarg@parczew.praca.gov.pl

3. Dokumenty elektroniczne, sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem ,Formularza do
komunikacji” jako zatgczniki. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie dokumentéw elektronicznych za
pomocg poczty elektronicznej, na wskazany w pkt 2 adres email. Sposéb sporzgdzenia dokumentéw
elektronicznych musi byé zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 roku w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji
oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie ( Dz. U. z 2020
roku, poz. 2452) oraz rozporzgdzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020
roku w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen,
jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy ( Dz.U. z 2020 roku. poz. 2415).

4. Przekazanie wszelkich informacji poprzez poczte elektroniczng wymaga na zadanie kazdej ze
stron, niezwtocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.

5. Osobami uprawnionymi do komunikowania sie z Wykonawcami sa:

Marta Jaszczuk — w sprawach merytorycznych dotyczgcych przedmiotu zamdwienia,

Katarzyna Kaliszuk — w sprawach merytorycznych dotyczacych przedmiotu zamdwienia,

Marzena Protas — w sprawach formalnych procedury zamdwienia.

7. Zamawiajacy dopuszcza komunikacje poprzez poczte elektroniczng na adres:
przetarg@parczew.praca.gov.pl, z zastrzezeniem, iz oferte nalezy ztozy¢ wytgcznie za
posrednictwem miniPortalu.

13. WADIUM.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

14. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

Wykonawca sktadajgcy oferte jest nig zwigzany 30 dni od dnia uptywu skfadania ofert to jest do
dnia 14 LIPCA 2023 roku.

15. OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY.

1.Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

2. Wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte.

3. Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

4. Oferta winna sktadac sie z:

a) Formularza ofertowego - Zatacznik nr 2 do SWZ,

a) Programu szkolenia - Zatgcznik nr 3 do SWZ,

b) Wykazu kadry dydaktycznej - Zatacznik nr 4 do SWZ,

c) Wykazu szkolen realizowanych przez wyktadowce - Zatgcznik nr 5 do SWZ,
d) Klauzuli RODO - Zatacznik nr 6 do SWZ,
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e) Wykazu niezbednych narzedzi wyposazenia i urzadzen technicznych dostepnych wykonawcy -
Zatacznik nr 7 do SWZz,

f) Oswiadczenia o spetnianiu warunkéw i braku podstaw wykluczenia- Zatacznik nr 8 do SWZ,

g) Oswiadczenia o wpisie do RIS - Zatgcznik nr 9 do SWZ,

h) Zobowiazania podmiotu trzeciego do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobéw
na potrzeby wykonania zamdéwienia - Zatgcznik nr 11 do SWZ,

i) Oryginatu Petnomocnictwa, notarialnie poswiadczonej kopii lub innego dokumentu
potwierdzajgcego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, jezeli w imieniu Wykonawcy dziata
osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dokumentéw ogélnie dostepnych,
i) Dokumentu ustanawiajgcego petnomocnika Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie

o udzielenie zamdéwienia do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania i zawarcia
umowy w sprawie zamodwienia publicznego — jezeli dotyczy.

k) Wzoréw dokumentéw potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji, o ktérych
mowa w pkt 20 Zatgcznika Nr 1 do SWZ w Szczegdtowym opisie przedmiotu zamdwienia.

I) Dokumentu rejestrowego, z ktérego wynika sposdb reprezentowania Wykonawcy, jezeli
Zamawiajgcy nie moze go uzyskac za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych,

a Wykonawca wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentéw.

m) Wzoru ankiety ewaluacyjnej oceniajacej szkolenie dla uczestnika.

16. SPOSOB ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT.

1. Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty
dostepnego na ePUAP, i udostepnionego réwniez na miniPortalu. Formularz do zaszyfrowania
oferty przez Wykonawce jest dostepny dla Wykonawcdéw na miniPortalu. W formularzu oferty
Wykonawca zobowigzany jest podac adres skrzynki ePUAP, na ktdrym prowadzona bedzie
korespondencja zwigzana z postepowaniem.

2. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert. O terminie ztozenia oferty
decyduje czas ostatecznego przekazania na ePUAP, a nie czas rozpoczecia jego wprowadzania.

3. Do uptywu terminu sktadania ofert Wykonawca moze zmienié lub wycofa¢ ztozong oferte, pod
warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty
przed uptywem terminu sktadania ofert.

4.0ferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 14 czerwca 2023 roku do godziny 14:00.

17. SPOSOB | TERMIN OTWARCIA OFERT.

1. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 14 czerwca 2023 roku o godzinie 15:00 poprzez uzycie
mechanizmu do odszyfrowania ofert dostepnego po zalogowaniu sie w zaktadce ,Deszyfrowanie”
na miniPortalu i nastepuje poprzez wskazanie pliku do odszyfrowania. Otwarcie odbedzie sie

w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Parczewie.

2. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia
ofert we wskazanym terminie, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po usunieciu awarii.

3. Zamawiajacy najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczyé na sfinansowanie
zamoéwienia.
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4. Zamawiajacy niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje, o ktéorych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.
5. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia jawnej sesji otwarcia ofert z udziatem
Wykonawcow, jak tez transmitowania sesji otwarcia za posrednictwem elektronicznych narzedzi
do przekazu wideo on-line.

18. SPOSOB OBLICZENIA CENY.

1. Cene nalezy podac w ztotych polskich i wyliczy¢ z uwzglednieniem zapiséw zawartych w SWZ.
2. Cena powinna obejmowac wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia, przy
zatozeniu prognozowanej maksymalnej ilosci uczestnikdw przewidzianych do przeszkolenia.

3. Cena oferty ma by¢ zgodna z Kalkulacjg kosztéw szkolenia wykazang w formularzu ofertowym
Zatacznik nr 2 do SWZ.

4. Cena oferty to iloczyn ceny szkolenia na jednego uczestnika i liczby uczestnikow.

5. Cena szkolenia na jednego uczestnika to iloczyn kosztu 1 osobogodziny i liczby godzin szkolenia.
6. Cena oferty, cena szkolenia na jednego uczestnika i cena osobogodziny szkolenia ma by¢
podana i wyliczona w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku.

7. W przypadku wystgpienia oczywistych omytek rachunkowych w ztozonej ofercie Zamawiajacy
poprawi omytki.

8. W przypadku oferty, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11.03.2004 roku o podatku od towaréw i ustug, Wykonawca
zobowigzany jest w ofercie:

a) poinformowac Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania

u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego,

b) wskazaé nazwe towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub swiadczenie bedg prowadzity do
powstania obowigzku podatkowego,

c) wskazaé wartos$¢ towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajgcego, bez
kwoty podatku,

d) wskazac stawke podatku od towardw i ustug, ktora zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie miata
zastosowanie.

19. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU
OCENY OFERT.

Kryteria oceny ofert

Wszystkie przyznane punkty zostang zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.

taczna liczba punktéw zostanie przyznana na podstawie sumy punktow uzyskanych w poszczegdlnych
kryteriach oceny. Maksymalna taczna liczba punktéw wynosi 15.

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta z najwyziszg liczbg punktéw tj. przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans kryteriow oceny ofert.
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Lp. Rodzaj kryterium Wartos¢ w pkt Sposdb oceny
Koszty szkolenia (ogdtem) beda oceniane
W nastepujgcy sposob:
1. Koszt szkolenia (cena) 0-9 I
najnizsza cena oferowana brutto
x 9 pkt
cena oferty badanej brutto
Certyfikaty jakosci ustug Posiad:a.nie przez instytucje szk'ol'enioyv'q:
posiadane przez instytucje - certyfikat systemu zarzadzania jakoscig wydany na
2. R 0-2 podstawie norm ISO lub rGwnowazny — 1pkt
szkoleniowa - akredytacji kuratora oswiaty — 1pkt
- brak — Opkt
Doswiadczenie kadry dydaktycznej:
. . - przeprowadzenie 2-3 szkolen — 1 pkt.,
Doswiadczenie kadry . )
3. . 0-4 - przeprowadzenie 4-5 szkolen — 2 pkt.,
dydaktycznej - przeprowadzenie 6-7 szkoler — 3 pkt.,
- przeprowadzenie 8 i powyzej szkolen — 4 pkt.
max. 15 pkt.
SPOSOB OCENY OFERT

| Kryterium ,,Cena” —(max. 9 pkt) bedzie oceniane na podstawie ceny brutto za wykonanie catosci ustugi
stanowigcej przedmiot zamdwienia, podanej przez Wykonawce w Formularzu ofertowym.

Liczba punktéw w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie ponizszego wzoru:

€Cena najnissza brutto

x 9 liczba pkt
Cena badanej of. brutto

Il Kryterium ,,Certyfikaty jakosci ustug” — (max. 2 pkt.) bedzie oceniane na podstawie oswiadczenia
Wykonawcy o posiadanych aktualnych/waznych certyfikatach jakosci, ztozonego w Formularzu

Certyfikaty jakosci ustug
posiadane przez instytucje
szkoleniowg (muszq by¢
udokumentowane)

0 - 2 pkt.

Posiadanie przez instytucje szkoleniowa:

- certyfikat systemu zarzgdzania jakoscig wydany na
podstawie norm ISO lub rGwnowazny — 1pkt

- akredytacji kuratora oswiaty — 1pkt

- brak — Opkt

ofertowym oraz zatgczenia kserokopii dokumentow.
Przy ocenie tego kryterium bedzie stosowana punktacja 0 lub 1 pkt., przy czym:
- instytucja nie posiadajgca certyfikatu otrzyma 0 punktéw,

- instytucja posiadajgca 2 certyfikaty lub wiecej otrzyma max 2 punkty.

Przy zastosowaniu tego kryterium maksymalna ilo$¢ punktéw, ktérg mozna uzyska¢ wynosi 2 pkt.
W przypadku, gdy Wykonawca wskaze, ze posiada certyfikaty jakosci ustug, ale nie zataczy kserokopii

dokumentéw - otrzyma 0 punktéw.
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Przez certyfikat jakosci ustug nalezy rozumiec¢ zaswiadczenie podmiotu uprawnionego do kontroli
jakosci potwierdzajgcego, ze Wykonawca spetnia okreslone wymogi jakosciowe, zgodnie z norma ISO
w zakresie szkolen lub réwnowaznym dokumentem potwierdzajgcym jakos¢ swiadczonych ustug.

- W/w zaswiadczenie moze dotyczy¢ zarowno kierunku szkolenia, na ktéry Wykonawca ztozy oferte,
jak réwniez Wykonawcy, jako instytucji szkoleniowej swiadczgcej ustugi szkoleniowe.

- W tym kryterium uwzgledniane bedg m. in. certyfikaty wydane przez jednostki certyfikujgce,
akredytowane przez Polskie Centrum Akredytacji, akredytacje wydane przez Kuratorium Oswiaty na
dane szkolenie oraz inne certyfikaty specjalistyczne.

- Powyzsze zaswiadczenia podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci (certyfikaty jakosci ustug)
powinny by¢ podpisane przez podmioty zewnetrzne, niezalezne od Wykonawcy. Nie dopuszcza sie
sktadania wtasnych oswiadczen Wykonawcy zapewniajgcych o wdrozeniu systemu zarzadzania jakoscia.
- Ocenie ww. kryterium nie podlega wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych wydany zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 pazdziernika 2004r. w sprawie rejestru
instytucji szkoleniowych (t.j. Dz. U. z 2014, poz. 781).

Doswiadczenie kadry dydaktycznej:

- przeprowadzenie 2-3 szkolen — 1 pkt.,

- przeprowadzenie 4-5 szkolen — 2 pkt.,

- przeprowadzenie 6-7 szkolen — 3 pkt.,

- przeprowadzenie 8 szkolen i powyzej —4 pkt.

Doswiadczenie kadry

0-4 pkt.
dydaktycznej P

Il Kryterium ,,Doswiadczenie kadry dydaktycznej” — (max. 4 pkt.)

Zamawiajacy oceni tylko te szkolenia, ktére Wykonawca wykazat w Zatgczniku nr 5 do SWZ. Szkolenia
wykonane przez wyktadowce/instruktora w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, o tematyce zgodnej z przedmiotem zamdwienia.

Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wyniku do dwéch miejsc po przecinku.
Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra otrzyma najwiekszg ilos¢ punktow,
stanowigca sume przyznanych punktéw w w/w kryteriach.

20. OBOWIAZKOWE FORMALNOSCI PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1. W ramach niniejszego zamdwienia bedzie zawarta jedna umowa dla projektu
e Aktywizacja osdb bezrobotnych z powiatu parczewskiego (1)’ dofinansowany z Europejskiego

Funduszu Spotecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-
2027, Priorytet IX Zaspokajanie potrzeb rynku pracy, Dziatanie 9.1 Aktywizacja zawodowa-
projekty dla 11 oséb

2. Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza poda dane niezbedne do

zawarcia umowy.

3. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, dostarczy do Zamawiajgcego

zatgczniki do kazdej z umodw:

a) program szkolenia (wg. zat. nr 3 do SWZ),

b) wzory dokumentdw potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji (o ktérych mowa

w pkt 20 Zatacznika Nr 1 do SWZ - szczegdtowy opis przedmiotu zamédwienia),
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¢) harmonogram szkolenia,

d) wzér ankiety dla uczestnika oceniajgcej szkolenie oraz oznaczone w sposéb okreslony w Zatgczniku
Nr 1 Szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia w pkt. 29-30.

4. Zamawiajacy ustali z wybranym Wykonawca o terminie zawarcia umowy.

5. Jezeli zostanie wybrane oferta Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia
publicznego, Zamawiajacy moze zgdac przed zawarciem umowy, kopii umowy regulujacej
wspotprace tych Wykonawcow.

21. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY.

Zamawiajgcy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

22. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE].

1. Wykonawcom oraz innym podmiotom, o ktérych mowa w art. 505 ustawy Prawo zaméwien
publicznych, przystugujg srodki ochrony na zasadach okreslonych w dziale IX ustawy Pzp.

2. Odwotujacy zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajgcemu odwotanie wniesione w formie
elektronicznej albo w postaci elektronicznej kopie tego odwotania, jezeli zostato ono wniesione
w formie papierowej, przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposdb, aby
Zamawiajgcy mogt zapoznacd sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

23. POSTANOWIENIA KONCOWE.

1. Tajemnica przedsiebiorstwa. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych,
Zamawiajgcy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1233), jezeli Wykonawca, wraz
z przekazaniem takich informacji, zastrzeze, ze nie mogg by¢ one udostepnione oraz wykaze, ze
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Wykonawca:

a) wskaze zastrzezone dokumenty lub ich czesci,

b) wyjasni podstawy wytgczenia jawnosci w stosunku do kazdego z nich,

c) wyjasni, czy informacje w nich zawarte nie byty poznawalne dla oséb trzecich,

d) wskaze potrzeby uznania danego dokumentu lub jego czesci za tajemnice przedsiebiorstwa,
e) wskaze, ze zastrzezone informacje majg dla Wykonawcy znaczenie z uwagi na mechanizmy
f) konkurencji, a ich ujawnienie narazatoby interesy wykonawcy na szkode.

Nie mozna zastrzec informacji, o ktdrych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Prawo zamodwien Publicznych:
I. nazw albo imion i nazwisk oraz siedzib lub miejsc prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejsc
zamieszkania wykonawcéw, ktdrych oferty zostaty otwarte;
II. cen lub kosztéw zawartych w ofertach.

Dokumenty zawierajgce informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca przekaze w wydzielonym i wyraznie oznaczonym pliku.

2. Pozostate postanowienia. Zamawiajacy:
a) nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czesciowych,
b) nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert wariantowych,
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c) nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu,

d) wymagan wskazanych w art. 94 ustawy Pzp,

e) wymagan wskazanych w art. 95 ustawy Pzp,

f) wymagan wskazanych w art. 96 ust. 2 pkt. 2 ustawy Pzp,

g) nie przewiduje rozliczerh w walucie obcej,

h) nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

i) Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzi sie w jezyku polskim.

j) W sprawach nieuregulowanych Specyfikacjag Warunkéw Zamédwienia majg zastosowanie przepisy
ustawy Prawo zamdwien publicznych z dnia 11.09.2019 r.(Dz.U. z 2022 r., poz. 1710).
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